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Cenu „Papilio biblothecalis“ uděluje středočeská organizace SKIP 1x ročně na základě návrhu pracovníka středočeských knihoven za významný knihovnický počin nebo soustavnou přínosnou činnost v oboru.
Písemný návrh musí obsahovat:
Jméno :
Příjmení :
Působiště/pracoviště :
Důvod navržení :
Kdo předkládá (jméno a příjmení, působiště/pracoviště, kontakt) :
Návrh musí být předložen písemně předsedkyni regionální organizace nejpozději do 31. října. 
Návrh schválí a o ceně rozhodne regionální výbor SKIP na svém jednání v  nejbližším termínu  následujícím po datu předložení. O návrhu rozhodnou  členové výboru  hlasováním, v případě rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedkyně/předsedy.
V jednom roce může být uděleno více cen, vyhlášeny a předány budou na Novoročním skipování (každoročním setkání středočeských knihovníků). 

Navržen může být kdokoliv působící v oboru ve středočeském regionu, a to z knihoven všech typů, knihovnické vzdělání navrhovaných není podmínkou, navrhovaná osoba musí být členem SKIPu (individuálním či působit v instituci, která je členem).
